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PROVIMENTO CR N. 03, DE 23 DE MARCO DE 2022

Revogado pelo Consolidacéo das Normas da Corregedoria [CNC] do Tribunal Regional do Trabalho da 2.
Regido [editada pelo Provimento n. 4/GP.CR, de 3 junho de 2026]

Estabelece as diretrizes para a tramitagdo do
processo judicial eletrénico, para o ajuizamento
e distribuicdo de agbes, para a tramitagéo
preferencial e para a tramitagdo em segredo de
justica nas unidades jurisdicionais de primeira
instancia do<Tribunal Regional do Trabalho da
22 Regiéo.

O DESEMBARGADOR CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2°
REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de rever /0s dispositivos da Consolidacdo das Normas da
Corregedoria do Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido; constantes do Provimento GP/CR n.
13, de 30 de agosto de 2006;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacgao das diretrizes atinentes a tramitacdo em meio
eletrénico no primeiro grau de jurisdicao,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secao |
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este provimento estabelece as diretrizes para a tramitagdo do processo judicial eletronico,
para o ajuizamento e distribuicdo de agbes, para a tramitagéo preferencial e para a tramitacédo em
segredo de justica nas unidades jurisdicionais de primeira instancia do Tribunal Regional do Trabalho
da 22 Regiao (TRT-2).

CAPITULO Il
DO PJE

Secao |
Da pratica eletrénica de atos processuais
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Art. 2° A tramitagdo do processo judicial e a pratica eletrbnica de atos processuais nas unidades
jurisdicionais de primeira instancia do TRT-2, nos termos da_Lei n. 11.419, de 19 de dezembro de
2006, dos arts. 193 a 199 do Cdédigo de Processo Civil (CPC), e art. 847, paragrafo Unico, da
Consolidacao das Leis Trabalhistas (CLT), serao realizadas exclusivamente por intermédio do
sistema Processo Judicial Eletronico (PJe), instituido e em conformidade com os regramentos
expedidos pelos “Tribunais e Conselhos Superiores”.

Paragrafo unico. E de responsabilidade do(a) usuario(a) a observancia do juizo e da instancia em
gue se encontra o processo, para a pratica dos atos processuais no sistema PJe.

Secaol ll
Registro do nome das partes e advogados

Art. 3° No registro do nome de partes e advogados(as), serao observados os seguintes padroes:

| - 0 cadastramento de partes no processo devera ser realizado.pelo nome ou-razao social constante
do cadastro de pessoas fisicas ou juridicas perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil, com
a insercado do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
respectivo, nos termos da Resolucdo CSJT n. 185, de 24 de marco de 2017, ou outra que vier a
substitui-la, mediante alimentagio automatica, ©bservados os convénios e condi¢des tecnoldgicas
disponiveis;

Il — no cadastramento, é vedada a utilizacdo de abreviaturas, salvo se impossivel identificar sua
escrita completa ou fizerem parte do.nome fantasia ou.da razao social da parte, e vedada também a
utilizacao de tipos italico e negrito;

Il - os registros complementares. ao nome da parte serdao grafados da seguinte forma,
exemplificativamente: José da Silva (Espolio de), Unido (Extinto INAMPS), Banco do Estado do Rio
de Janeiro S.A. - BANERJ (em Liquidacao Extrajudicial), José da Silva e Outro, devendo os juizos
atentarem para a regular reprodugao dos registros complementares acrescentados a identificacéo
das partes em todas as informacgodes relativas ao respectivo processo;

IV - na grafia.do nome de autoridades, ndo se utilizara pronome de tratamento.

Art. 4° O.nome da sécia ou do sécio constara da autuagao do processo quando requerido pela parte
na peticao inicial, sem prejuizo da oportuna apreciagao judicial, ou quando, em qualquer fase do
processo, decorrer de decisao judicial regularmente fundamentada.

Art. 5° A magistrada ou o magistrado zelara pela precisa identificacdo das partes no processo, a fim
de propiciar. o correto cumprimento das decisées proferidas, incluidas as respectivas obrigacoes
fiscais e previdenciarias, o levantamento dos depdsitos de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), o bloqueio eletrbnico de numerario em instituicdes financeiras e o preenchimento da guia
de dep6sito judicial trabalhista.

Art. 6° Ressalvada a exigéncia que comprometa o acesso a Justi¢ca, a magistrada ou o magistrado
podera determinar as partes a apresentacao de informacdes pessoais complementares, quando
necessarias ao correto cumprimento das decisoes proferidas, tais como:

| - no caso de pessoa natural, 0 niumero:
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a) da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
b) do Registro Geral (RG) e 6rgdo expedidor;

¢) do fundo do Programa de Integracao Social e do Programa de Formacgao do Patrimdnio do Servidor
Publico (PIS/PASEP) ou do Numero de Inscrigdo do Trabalhador (NIT);

Il - no caso de pessoa juridica:
a) o numero do CEl (Cadastro Especifico do INSS);

b) copia do contrato social ou da ultima alteragao feita no contrato original, constando o numero do
CPF do(s) proprietario(s) e do(s) socio(s) da empresa demandada.

Paragrafo Unico. Nao sendo possivel obter das partes o numero do PIS/PASEP ou do NIT, no caso
de trabalhadora ou trabalhador, e 0 numero da matricula no CEl, relativamente ao(a) empregador(a)
pessoa fisica, a magistrada ou o magistrado determinara a parte que fornega‘o niumero da CTPS, a
data de seu nascimento e o nome da genitora.

Art. 7° A parte sera assegurado prazo para apresentaras informagoes, sem prejuizo da continuidade
da audiéncia, desde que a informacao nao seja‘necessaria para continuidade dos trabalhos.

Art. 8° Fica assegurada a possibilidade de uso'do nome social a pessoa natural usuaria dos servigos
judiciarios, na forma disciplinada pela Resolucao n. 270, de 11 de dezembro de 2018, do Conselho
Nacional de Justica, ou outra que vier a substitui-la.

Paragrafo unico. As testemunhas'e quaisquer outras pessoas que nao forem parte do processo
poderao requerer que sejam tratadas pelo nome social.

CAPiITULO NI )
DO AJUIZAMENTO E DA DISTRIBUIGAO DE AGOES

Secao |
Disposicoes gerais

Art. 9° A propositura de agdes judiciais e a pratica de atos processuais no ambito das unidades
jurisdicionais de primeira instdncia do TRT-2 ocorrerdo, exclusivamente, em meio eletrbénico,
utilizando-se o sistema PJe, na forma estabelecida no art. 1° deste provimento.

Secao ll
Da distribuicao e da designacao da data da primeira audiéncia quando da distribuicao

Art. 10. Os processos recebidos deverao ser distribuidos automaticamente as unidades judiciarias
de primeira instancia, logo apés a finalizagdo da autuacdo no sistema PJe, sendo vedada a
suspensao e a limitagao da distribuicao dos feitos.

Art. 11. O sistema PJe fornecera, na distribuicao da acao, o numero atribuido ao processo, o 6rgao
julgador para o qual a acao foi distribuida e, se for o caso, o local, a data e o horario de realizagao
da audiéncia, da qual a parte reclamante estara imediatamente intimada.
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Paragrafo unico. Nao havera marcacéo de audiéncia no ato da distribuicdo quando a classe judicial
nao exigir tal providéncia.

Secao lll
Do recebimento por dependéncia e da redistribuicao

Art. 12. As acdes distribuidas que tenham as mesmas partes nos polos ativo e passivo deverao ser
encaminhadas a Vara do Trabalho que recebeu, pelo sorteio eletronico, a primeira demanda,
independentemente da distribuicdo ordinaria de feitos.

§ 1° A prevengéao, por conexao ou continéncia, enseja o recebimento da nova agéo por dependéncia.

§ 2° Sendo constatada total auséncia de identidade de pedidos entre as agdes, a magistrada ou o
magistrado, ex officio ou mediante provocagao da parte, podera enviar os autos para livre distribuicéo
eletrénica. Para fins de identidade de pedidos, ndo serdo considerados os pedidos acessorios e/ou
processuais, tais como: honorarios advocaticios, juros de mora, corregdo monetaria, expedi¢do de
oficios, requerimento de producdo de provas, de citagdo da parte ré, procedéncia dos pedidos e
situacoes afins.

§ 3° O mesmo critério do caput sera observado na. redistribuicio de demandas extintas, sem
julgamento do mérito, inclusive arquivadas, mesmo que em litisconsorcio com outras partes autoras
e/ou outras partes demandadas.

§ 4° O critério de distribuicdo de que trata o caput sera observado, mesmo que a constatacdo da
existéncia de agdes, com as mesmas partes, ocorra depois da distribuicdo. Nesta hipotese, ex officio
ou mediante provocacao da parte, o juizo a quem foi distribuido o feito enviara os autos, com decisao
fundamentada, ao juizo competente, por prevengao.

Art. 13. A funcionalidade do sistema PJe que<indica a ocorréncia de possivel prevencdo somente
permite distribuir o processo ao juizo presumidamente prevento, cabendo a magistrada ou ao
magistrado a analise’ do. feito, com o pronunciamento em que reconheca a regularidade da
distribuigdo, ou recuse a prevencgao.

Paragrafo unico. Nas classes processuais que exigem a indicacao de processo de referéncia, havera
distribuicdo para o juizo do processo de referéncia, cabendo a magistrada ou ao magistrado de
primeira_.instancia reconhecer a regularidade da distribuicdo ou recusa-la.

Art.14. A regra do caput do art. 12 deste provimento n&o se aplica aos processos de executivos
fiscais.

Paragrafo unico. Os processos de executivos fiscais recebidos da Justica Federal ja reunidos nao
poderao ser desmembrados e redistribuidos.

Art. 15. O simples aditamento a peticao inicial que for aceito pela magistrada ou magistrado nao
qualifica nova acao e, como tal, ndo enseja nenhuma compensacao.

Paragrafo unico. As acdes plurimas desmembradas por ordem judicial e as a¢des de cumprimento
de sentencga para execucgao individual de demandas coletivas serdo objeto de livre distribuicio.

Art. 16. A redistribuicdo de processos eletronicos sera realizada pela Vara do Trabalho que a
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determinar, por meio de funcionalidade especifica do sistema PJe, indicando-se motivo e tipo de
redistribuicdo, com compensacio automatica pelo sistema.

Secao IV
Da reclamacao verbal

Art. 17. No ambito de competéncia das unidades jurisdicionais de primeira instédncia do TRT-2, as
reclamacgdes verbais serdo reduzidas a termo e seguidas de distribuicdo no sistema PJe pelas
Unidades de Apoio Operacional e Postos de Servigos.

§ 1° Para o procedimento de reducdo a termo do ato processual, a parte reclamante devera fornecer
seus dados pessoais e descrever de forma clara e objetiva os dados referentes a relagdo de trabalho
havida (admissdo, extingdo, fungdo, salario, jornada de trabalho), além.de fornecer os dados que
viabilizem a identificagio e a citagdo da pessoa fisica ou pessoa juridica para a qual prestou servicos,
indicar as verbas solicitadas e o valor que atribui a causa, compativel com a pretensao.

§ 2° A veracidade e a fidedignidade das informacdes prestadas serdo de inteira responsabilidade da
parte reclamante, devendo zelar pela manutencido dos dados pessoais sempre atualizados perante
o Tribunal.

§ 3° No ato do pedido da redugdo a termo da_reclamacio poderdao ser solicitados documentos
pessoais que permitam a correta identificagdo da parte autora da reclamacdo, inclusive os
especificados no art. 3° do Provimento GP/CR'n. 6, de 7 de agosto de 2020.

§ 4° No caso de pedido da reducgéo a termo da reclamagao que envolva menor ou incapaz, além dos
documentos a que se refere o paragrafo anterior;. relativos a parte reclamante, deverdo ser
apresentados os documentos pessoais do(a) assistente ou do(a) representante legal e os
documentos que comprovem a assisténcia ou a representacao (certidao de nascimento do(a) menor,
termo de guarda ou documento equivalente).

§ 5° Os documentos pessoais referidos neste artigo e os demais documentos inerentes a relagao de
trabalho, deverao ser digitalizados individualmente e salvos em formato ".pdf", com tamanho maximo
permitido pelo PJe, definido em.ato proprio do CSJT, corretamente nomeados e encaminhados com
o pedido realizado na forma do art. 2° deste provimento.

§ 6° Reduzido o ato a termo e assinado pela parte reclamante, a servidora ou o servidor distribuira a
peticao inicial juntamente com os documentos apresentados, na forma legal, no sistema PJe.

Art.<18. Distribuida a reclamacao trabalhista e fornecido o protocolo digitalizado ao(a) solicitante,
considera-se finalizado o servico de redugao a termo da reclamacao trabalhista e o protocolo sera
arquivado.

§ 1° Devera ser fornecida a parte reclamante uma via da peti¢ao inicial reduzida a termo, bem como
informacoes referentes ao nimero do processo, nome das partes, data da distribuicao, unidade
judiciaria a qual o processo foi distribuido, data e o horario da audiéncia.

§ 2° O acompanhamento processual, inclusive quanto as informagoes referentes ao dia, a forma da
audiéncia e a pratica de atos, sera de Unica e exclusiva responsabilidade da parte reclamante, que
devera consultar o processo pelo sitio eletronico do TRT-2 ou pelo aplicativo Justica do Trabalho
Eletrénica (JTe).
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§ 3° A expedicdo das notificagdes as partes cabera a Vara do Trabalho para a qual a agdo houver
sido distribuida.

Art. 19. As Unidades de Apoio Operacional ou os Postos de Servicos deverdo informar as partes
desassistidas de advogado(a) que elas poderao apresentar pecgas processuais e documentos em
papel, segundo as regras ordinarias, nos locais competentes para recebé-los, que serdo inseridos
nos autos eletronicos, nos termos do art. 4° da Resolucdo CSJT n. 185, de 2017.

Paragrafo unico. As servidoras e os servidores encarregados(as) de atermac&o-das reclamacdes
verbais reunirdo o maior numero disponivel de dados relativos ao endereco completo das partes,
indicando, sempre que possivel, um ponto de referéncia, o horario que facilite a localizagdo das
partes e os dados que permitam a localizagao pelos meios eletrénicos atualmente usuais.

Art. 20. Quando houver na jurisdicdo apenas uma Vara do Trabalho; a atermacao das reclamacdes
verbais sera de seu encargo.

Art. 21. A atermacéao de reclamacgdes trabalhistas, nos termos do § 2°do art. 840 da CLT, podera ser
realizada também em ambiente telematico, na forma do Provimento GP/CR n: 06, de 2020.

CAPITULO.IV
DA TRAMITAGAO PREFERENCIAL

Secao |
Disposigoes gerais

Art. 22. As Secretarias das Varas do Trabalho cuidarao para que tenham tramitagcao preferencial os
processos em que figure como parte ou interessado(a), ou ainda, que envolvam:

| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il — portador(a) de deficiéncia fisica ou mental ou de doencga grave, assim compreendida qualquer
das enumeradas no art. 6°, inc. XIV, da Lei n. 7.713, de 22 de dezembro de 1988;

Il - pessoa com cancer, nos termos do art. 4°, § 2°, inc. IV, da Lei n. 14.238, de 19 de novembro de
2021;

IV — pessoa com idade inferior a 18 (dezoito) anos;

V —acidente do trabalho;

VI — aprendizagem profissional, trabalho em condicdo analoga a de escravo e trabalho infantil;
VIl — empresas em recuperacao judicial ou com decretacao de faléncia;

VIII - rito sumarissimo e agoes coletivas;

IX — tese juridica reiterada.

§ 1° Dentre os idosos, é assegurada prioridade especial aos maiores de oitenta anos, atendendo-se
suas necessidades sempre preferencialmente em relagao aos demais idosos (Estatuto do Idoso, Lei
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10.741, de 1° de outubro de 2003).

§ 2° Os processos com tramitagéo preferencial serdo registrados no sistema PJe, com a justificativa
correspondente, nos termos dos incisos deste artigo.

§ 3° Designada a audiéncia de conciliagdo e julgamento, o Ministério Publico do Trabalho podera,
por cautela, ser intimado pela sua Procuradoria Regional para a devida assisténcia, considerando a
hipétese de o(a) menor de 18 (dezoito) anos comparecer desacompanhado(a) de seu representante
legal.

§ 4° Nao existindo na localidade representacdo do Ministério Publico do Trabalho, na hipétese
contemplada no § 3° deste artigo, a magistrada ou magistrado podera suprir a auséncia do(a)
representante legal designando curadora ou curador a lide ou, ainda,. valer-se dos permissivos
contidos no art. 793, da CLT.

Art. 23. Os processos que se enquadrarem na classificacdo do art. 22 e seus incisos deste
provimento deverao ser atendidos prioritariamente, com marcagao de audiéncia.una na primeira data
desimpedida ap6s 5 (cinco) dias da citacdo, restando¢as Varas do Trabalho a obrigacdo de
implementar medidas adequadas para efetivar as preferéncias previstas por lei e neste provimento.

Paragrafo unico. Caso exista disponibilidade em.pauta, a Secretaria da Vara do Trabalho devera
atender prontamente ao pedido de antecipagao de audiéncia dos processos com tramitacdo
preferencial, submetendo-o a imediata apreciagdo da magistrada ou magistrado responsavel.

CAPITULO.V
DO SEGREDO DE JUSTICA

Art. 24. A parte reclamante podera atribuir segredo de justica no momento da propositura da agao,
cabendo a magistrada ou ao magistrado, apos a distribuicdo, decidir sobre a manutencdo ou
exclusao dessa situagao, nos termos do art. 189 do CPC e art. 770, caput, da CLT.

Art. 25. A tramitacao do processo em segredo de justica sera feita por decisdo fundamentada,
mediante o registro da.restricao no sistema PJe.

Paragrafo unico. A Secretaria da Vara do Trabalho devera consignar no sistema as usuarias e os
usuarios que podem ter acesso aos processos nessa condicao.

Art. 26. Com excegao da defesa, da reconvencao e dos documentos que os acompanham, a
magistrada ou o magistrado podera determinar a exclusao de peticdes e documentos indevidamente
protocolados sob sigilo, observado o art. 15 da Resolucao CSJT n. 185, de 2017.

Art. 27. A parte ré podera atribuir sigilo a contestacao e a reconvengao, bem como aos documentos
qgue as acompanham, devendo a magistrada ou o magistrado retirar o sigilo caso frustrada a tentativa
conciliatoria.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 28. Este provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
Publique-se e cumpra-se.
Sao Paulo, data da assinatura eletrénica.

SERGIO PINTO MARTINS
Desembargador Corregedor Regional do Tribunal

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Eletrénico da Justiga do Trabalho.
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