PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DA 22 REGIAO

ATO GP N. 27, DE 13 DE JUNHO DE 2022

Define a nova estrutura da Secretaria de
Orcamento e Finangas, para incorporar a
Divisdo de Acompanhamento Orgamentario,
Financeiro e Contabil, na forma que especifica
e da outras providéncias. (Redagédo dada pelo
Ato n. 17/GP, de 16 de fevereiro de 2024)

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO,
no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a crescente demanda que enseja a elaboragdo de informagbes, pareceres,
controles e prestacao de contas;

CONSIDERANDO que faz parte das atividades da Secretaria acompanhar e revisar o processo de
elaboragdo dos orcamentos anual e plurianual, incluindo créditos adicionais, a programagao
financeira, as metas fisicas e financeiras, a contabilidade analitica e sintética e o movimento
financeiro;

CONSIDERANDO que as atividades de revisdo e acompanhamento orgamentario e financeiro sao
realizadas por equipe subordinada diretamente a diretoria da Secretaria de Coordenagao
Orgamentaria e Financeira, que passara a atuar com apoio direto de uma unidade especifica, a
Divisao de Acompanhamento Or¢gamentario, Financeiro e Contabil;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as atividades e a estrutura das unidades
organizacionais existentes a realidade institucional,

RESOLVE:

Art. 1° A Secretaria de Orgamento e Finangas passa a ser integrada por: (Redacao dada pelo Ato n.
17/GP, de 16 de fevereiro de 2024)
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| - Coordenadoria de Contabilidade;

Il - Coordenadoria de Planejamento Orgamentério e Financeiro;

lll - Coordenadoria de Execug¢ao Orgcamentaria e Financeira;

IV - Divisao de Acompanhamento Orgamentario, Financeiro e Contabil.

Art. 2° A Coordenadoria de Contabilidade compete o desenvolvimento das atividades inerentes a
contabilidade analitica e sintética, orcamentaria, financeira, patrimonial e de custos do Tribunal, bem
como do processo de Prestacdo de Contas Regimental e Relatérios de Gestdo, propiciando
condi¢des indispensaveis ao correto processamento da despesa.

Art. 3° Vinculam-se a Coordenadoria de Contabilidade:
| - Secao de Registros Contabeis;

Il - Secao de Inspecao de Despesas e Receitas;

Il - Secéo de Liquidacao da Despesa;

IV - Secao de Analises Contabeis e de Custos.

§ 1° Compete a Secéo de Registros Contabeis executar os registros contabeis proprios no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e Sistema de Informacoes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro - SICONFI, promover a conciliacao diaria dos
langamentos contabeis, efetuando a conformidade de registro de gestao.

§ 2° A Secdo de Inspecdo de Despesas e Receitas compete examinar os procedimentos das
despesas e promover sua classificacdo orcamentaria, bem como os procedimentos referentes a
créditos a receber, além da andlise e conferéncia de todos os documentos referentes a gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial do Tribunal, visando sua correta contabilizagdo, assim como
o levantamento do processo de Prestacdo de Contas Regimental e Relatérios de Gestao referentes
a execucgao da despesa.

§ 3° Compete a Sec¢ao de Liquidacao da Despesa a verificagdo do direito do(a) credor(a), tendo por
base o contrato, ajuste ou acordo, a nota de empenho e os comprovantes da entrega do material ou
da prestacdo do servico, a comprovacao de sua regularidade quanto aos tributos e contribuicbes
sociais, como condigdo para o pagamento pelo Tribunal.

§ 4° Compete a Secdo de Anadlises Contabeis e de Custos a analise de balancetes e balangos,
consoante o Manual de Analise dos Demonstrativos e Auditores Contabeis, e a execugao de todos
os procedimentos inerentes a contabilidade de custos, zelando pela rigorosa observancia das
normas legais pertinentes, dando suporte & conformidade contébil mensal do Orgao.

Art. 4° A Coordenadoria de Planejamento Orcamentério e Financeiro compete desenvolver e
coordenar as atividades relacionadas com a elaboracdo dos orcamentos anual e plurianual do
Tribunal, os pedidos de créditos adicionais, as estimativas de receitas proprias e solicitacées de
recursos financeiros, bem como acompanhar a aplicagao dos recursos orgcamentarios e financeiros.
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Art. 5° Vinculam-se a Coordenadoria de Planejamento Or¢gamentario e Financeiro:
| - Secao de Acompanhamento da Execugao Orgcamentaria;

Il - Segao de Programacgao Financeira;

lll - Sec¢ao de Planejamento e Orgamento.

§ 1° Compete a Secao de Acompanhamento da Execug¢ao Orgcamentaria a promogao das rotinas de
registro e controle de documentos referentes aos atos proprios da execugao or¢gamentaria da
despesa, com o acompanhamento diario dos lancamentos realizados nos Sistemas SIAFI e Sistema
Integrado de Gestao Orgamentaria e Financeira da Justiga do Trabalho - SIGEO/JT relativos ao
empenho, liquidacdo e pagamento, informando eventuais saldos ou insuficiéncias orcamentarias nos
diversos programas de trabalho.

§ 2° Incumbe a Secado de Programacdo Financeira a solicitagdo mensal de recursos financeiros
destinados ao pagamento das despesas do Orgdo, bem como a andlise e controle diarios, no
Sistema SIAFI, da conta de movimentacgao financeira, da cota de recursos financeiros recebidos e
de todos os langamentos efetivados, com a finalidade de promover os ajustes necessarios na
programacao financeira do Tribunal, além da estimativa e acompanhamento da arrecadagéo de
receitas proprias, inclusive provenientes de convénios firmados.

§ 3° A Secao de Planejamento e Orgamento compete:

| - a analise e projegdo da execugao orgamentaria dos programas de trabalho, com o objetivo de
elaborar as propostas orgamentarias anual e plurianual, a programagédo orgcamentaria anual, bem
como o acompanhamento das metas fisicas, promovendo respectivos langamentos no sistema
governamental SIOP — Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento;

Il - promover o levantamento das solicitagdes de créditos orgamentarios adicionais no decorrer do
exercicio, executar o detalhamento e demais alteragdes orgamentarias no SIAFI.

Art. 6° A Coordenadoria de Execugdo Orcamentaria e Financeira compete realizar a emissdo de
notas de empenho, bem como desenvolver as atividades pertinentes a execugdo do movimento
financeiro do Tribunal, referente ao pagamento de pessoal, diarias, estagiarios(as), precatorios,
requisicoes de pequeno valor, beneficios sociais, fornecedores(as) de bens e prestadores(as) de
servigos, locagdes, honorarios de peritos(as), tradutores(as) e intérpretes e as restituicbes de
receitas, bem como o recolhimento de tributos decorrentes dos pagamentos efetuados.

Art. 7° Vinculam-se a Coordenadoria de Execugcado Orcamentaria e Financeira:

| - Secao de Pagamento de Pessoal;

Il - Se¢ao de Empenhos e Gestao Tributaria dos Pagamentos;

lIl - Se¢ao de Pagamento de Outros Custeios e Capital;

IV - Secao de Pagamento da Assisténcia Judiciaria Gratuita e de Restituicdo de Receita.

§ 1° Compete a Secado de Pagamento de Pessoal a emissdo de notas de empenho de pessoal, a
autuacao dos processos de folha de pagamento, na hipétese de néo existir processo PROAD
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protocolado pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, a emissao de ordens bancarias, a retencéo e o
recolhimento dos tributos, quando for o caso, e demais atos necessarios ao pagamento das
obrigagdes relativas as despesas com pessoal, estagiarios(as), diarias, precatorios, requisi¢cdes de
pequeno valor e beneficios sociais.

§ 2° Compete a Secdo de Empenhos e Gestao Tributaria dos Pagamentos a emissao das notas de
empenho e a gestdo das obrigagdes tributarias que, no ato dos pagamentos efetuados a terceiros,
resultem na necessidade de recolhimento das Contribuigdes Previdenciarias (INSS), do Imposto de
Renda (IR), das Contribuicbes Sociais (CSLL, PIS/Pasep e Cofins) e do Imposto sobre Servigos
(ISS), todos incidentes na fonte, bem como, a preparagao das informagdes a serem enviadas a
Receita Federal do Brasil por meio da Declaragédo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF).

§ 3° Compete a Seg¢ado de Pagamento de Outros Custeios e Capital efetuar o pagamento e, quando
for o caso, fazer o recolhimento dos tributos incidentes relativos ao fornecimento de bens, locagoes,
realizagao de obras e prestacao de servigos, com observancia da ordem cronoldgica de exigibilidade,
bem como o processamento das autorizagdes de concessao de suprimento de fundos, auxiliando
o(a) Ordenador(a) da Despesa no controle e acompanhamento da sua aplicagao, emitindo, inclusive,
relatério de analise da prestagdo de contas apresentada pelo(a) agente suprido(a), atestando a
regularidade da aplicacdo ou informando as falhas, irregularidades ou outras inconsisténcias
detectadas, de modo a subsidiar o(a) Ordenador(a) da Despesa na tomada de deciséo.

§ 4° Compete a Segao de Pagamento da Assisténcia Judiciaria Gratuita e de Restituicao de Receita
a elaboracgao, o processamento e os demais atos necessarios ao pagamento dos honorarios periciais
e de tradutor(a) e intérprete, nos casos de concessao a parte do beneficio da justica gratuita, nos
termos da legislacdo em vigor, e dos pedidos de restituicdo de valores recolhidos indevidamente por
meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, bem como, a preparagao das informagdes que
serdo encaminhadas a Previdéncia Social, por meio do aplicativo SEFIP - Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social , e a Receita Federal do Brasil, por meio
da Declaragao de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF).

Art. 8° A Divisdo de Acompanhamento Orgamentario, Financeiro e Contabil compete assessorar e
assistir a Diretoria da Secretaria de Orgamento e Finangas nos assuntos de sua competéncia,
desenvolvendo atividades de acompanhamento dos prazos e procedimentos para elaboragédo dos
orcamentos anual e plurianual do Tribunal, incluindo créditos adicionais e, ainda, as seguintes
atribui¢des: (Redag¢do dada pelo Ato n. 17/GP, de 16 de fevereiro de 2024)

| - a analise das metas fisicas e financeiras;

Il - a analise e revisdo da Prestacdo de Contas Regimental Anual, do Relatério de Gestao
apresentado ao Tribunal de Contas da Unido - TCU, quanto aos aspectos orgamentarios, financeiros
e contabeis, das Notas Explicativas dos Balangos, do Relatério de Gestao Fiscal do Tribunal e das
Auditorias Internas;

lll - a elaboracéo, analise e revisdo de Informacdes, Oficios, Pareceres e outros documentos oficiais
e ao acompanhamento da execugao, orgcamentaria e financeira, dos processos de pagamento de
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Precatdrios e de Requisi¢des de Pequeno Valor.

Art. 9° A Divisao de Acompanhamento Orgamentario, Financeiro e Contabil sera composta por:
| — Secao de Gestao Orgcamentaria e Financeira;

Il - Secao de Analise de Processos e Conferéncia do Movimento Financeiro.

§ 1° A Secdo de Gestdo Orcamentaria e Financeira compete acompanhar a programacio e a
execucgao orcamentaria, patrimonial e contabil, bem como a aplicacdo dos recursos orgamentarios e
financeiros, analisar e conferir as solicitagbes de recursos financeiros, o fechamento mensal dos
saldos orcamentarios, utilizar os Sistemas SIAFI, SIAFI Web e SIGEO-JT, acompanhar diariamente
as mensagens recebidas e controlar as informacgdes solicitadas e o relatério anual de atividades da
Secretaria, conferir e publicar o Relatério de Gestao Fiscal e elaborar e conferir as Informacoes,
Oficios, Pareceres e outros documentos oficiais.

§ 2° A Segéo de Analise de Processos e Conferéncia do Movimento Financeiro compete analisar e
conferir as Ordens de Pagamento, as Informacbes referentes a emisséo, suplementacéo e/ou
cancelamento de Notas de Empenhos e os Oficios de Ordens Bancarias Judiciais; analisar processos
de despesas diversas, inclusive quanto a disponibilidade orgamentaria da despesa, com juntada do
Demonstrativo de Impacto Orcamentario e Financeiro (DIOF) no respectivo processo, quando
necessario, utilizar os Sistemas SIAFI, SIAFI Web e SIGEO-JT e conferir os pagamentos de
precatorios e requisigdes de pequeno valor — RPV, de honorarios periciais, tradutor(a) e intérprete e
de restituicio de receitas.

Art. 10. As presentes alteragdes deverao ser incluidas por ato proprio na Consolidacao dos Atos da
Estrutura Organizacional do Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido.

Art. 11. Ficam revogados:

| — o Ato GP n. 16, de 16 de agosto de 2010; e

Il - o art. 3°do Ato GP n. 23, de 08 de agosto de 2016.

Art. 12 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se e cumpra-se.
Séao Paulo, data da assinatura eletronica.

LUIZ ANTONIO M. VIDIGAL
Desembargador Presidente do Tribunal

Este texto nao substitui o original publicado no Diario Eletronico da Justica do Trabalho.
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