PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DA 22 REGIAO

ATO GP N. 28, DE 21 DE JUNHO DE 2022

Altera o Ato GP n. 56, de 13 de outubro de 2021,
para vincular a Se¢ao de Apoio Administrativo a
Secretaria de Infraestrutura, Logistica e
Administracdo Predial, criar a Secdo de
Infraestrutura de Seguranga contra Incéndio
subordinada a Coordenadoria de Infraestrutura
Predial, a Secao de Controle Imobiliario
subordinada a Coordenadoria de Planejamento
e Gestao Imobiliaria, e da outras providéncias.

A DESEMBARGADORA VICE-PRESIDENTE ADMINISTRATIVA, NO EXERCjCIO REGIMENTAL
DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a constante necessidade de adequacgéo das atividades e da estruturacdo das
unidades organizacionais para que seu funcionamento se coadune com as demandas institucionais,

RESOLVE:

Art. 1° O Ato GP n. 56, de 13 de outubro de 2021, passa a vigorar com a seguinte redagao:

Il - Segao de Apoio Administrativo;

Il - Coordenadoria de Infraestrutura Predial;

IV -Coordenadoria de Administracao Predial;

V - Coordenadoria de Planejamento e Gestdo Imobiliaria.” (NR)
“Art. 3°-A Compete a Secao de Apoio Administrativo:

| — receber e gerenciar expedientes destinados a Secretaria;

Il - realizar as atividades administrativas, tais como: compra de passagens
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aéreas, administragcdo do uso de suprimentos de fundos no ambito da
Secretaria; gestdo de espacgos de eventos e reunides; fornecimento de linhas
moveis; elaboracdo de minutas de despachos, oficios e relatorios do seu
expediente; autuacdo de processos administrativos, inclusive referentes a
apuracao de penalidade ou descumprimento contratual.” (NR)

§ 3° Compete a Secao de Infraestrutura Mecanica:

| - desenvolver, analisar e readequar projetos referentes a instalacéo e
manutencdo de elevadores e equipamentos de elevagdo, sistemas de ar
condicionado e de ventilagao e servigos correlatos;

Il - elaborar estudos técnicos, propostas e informacoes relativos as condi¢oes
de conforto térmico e de salubridade ambiental nas diversas unidades do
Tribunal;

Il — acompanhar e fiscalizar a manutencdo preventiva e corretiva dos
sistemas mecanicos e eletromecanicos.

§ 6° Compete a Secao de Infraestrutura de Seguranga contra Incéndio:

| - desenvolver, analisar e readequar projetos referentes a instalacéo e
manutencdo de equipamentos de seguranca contra incéndio e servicos
correlatos;

Il - elaborar estudos técnicos, propostas e informacgdes relativos a realizagcao
de obras e servigos para infraestrutura de seguranga nas diversas unidades
do Tribunal,

lll - executar os procedimentos legais para obtencdo do Auto de Vistoria do
Corpo de Bombeiros (AVCB);

IV - acompanhar e fiscalizar a manutengdo preventiva e corretiva dos
sistemas de combate a incéndio.

§ 7° As secgbes que compdem a Coordenadoria de Infraestrutura Predial,
observadas as competéncias de cada especialidade devem, ainda:
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| - elaborar estudos técnicos preliminares e termos de referéncia para
contratacido de obras, servicos e materiais;

Il - obter orgamentos para subsidiar a composicao das estimativas de pregos
para contratacdo de obras, servicos e materiais;

lll - elaborar memorial descritivo, cronogramas fisico-financeiros e planilhas
de custos dos servigos necessarios para licitacdo de obras e servicos;

IV - fiscalizar a execucgao dos contratos sob sua responsabilidade;

V - providenciar as Anotacbes de Responsabilidade Técnica (ART) e
Registros de Responsabilidade Técnica (RRT) junto aos conselhos
competentes, relativos as atividades de elaboragao de projetos e planilhas de
custos de obras e servigos, quando executados de forma direta.” (NR)

Il - gerir as demandas para atendimento as unidades com referéncia a
mobiliario, instalagcbes elétricas e hidraulicas, rede de dados e de telefonia,
sistema de ar-condicionado, elevadores, limpeza e sistema de som,
providenciando o imediato reparo, caso possivel, ou encaminhando a
solicitacdo a Coordenadoria de Administracdo Predial, para adocao das
medidas necessarias;

§ 4° Compete a Secéao de Logistica:

| - executar os servigcos de movimentagao de bens, transporte de materiais e
equipamentos, reestruturacdo de ambientes, montagem e desmontagem de
eventos e servicos correlatos;

Il - realizar mudancas de Unidades;

Il - adequar e readequar layouts;

IV - transportar arquivos de processos.” (NR)

“Art. 8° A Divisao de Gestao de Servigos é composta por:
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§ 1° Sao atribuicdes da Divisdo de Gestao de Servicos:

| - implementar, orientar e coordenar as atividades e servigos relacionados a
limpeza, conservagao e demais servigcos pertinentes;

Il - implementar, orientar e coordenar as atividades relativas ao controle de
pragas e sanitizacdo de ambientes;

IV - gerenciar a execucao dos contratos de residuos sélidos e a destinacao
adequada de residuos de manutencao e marcenaria;

V - gerenciar e garantir o fornecimento de agua potavel.

“Art. 8°-A A Coordenadoria de Planejamento e Gestao Imobiliaria compete:

| - coordenar as atividades relacionadas a gestado do patriménio imobiliario,
observadas as diretrizes e deliberacoes do Comité de Gestao de Iméveis,
incluindo:

¢) geréncia dos contratos de cessdo de uso de espacos fisicos do Tribunal a
terceiros, bem como aqueles de terceiros ao Tribunal,

“Art. 8°-B Vinculam-se a Coordenadoria de Planejamento e Gestao
Imobiliaria:

Il - auxiliar a Coordenadoria na gestao orgamentaria, a partir do levantamento
das necessidades do Tribunal, visando a elaboragdo do planejamento
orgamentario relacionado a construgdes e adaptacdes de novas unidades, a
reforma/modernizacdo das instalagbes fisicas e demais projetos e
contratagdes que visam a manutengao das unidades;

Il - analisar previamente os estudos técnicos e termos de referéncia

‘-;i TRT-22 REGIAD

S&o Paulo

Fonte: BRASIL. Tribunal Regional do Trabalho (2. Regido). Ato GP n. 28, de 21 de junho de 2022. Diario Eletrénico da
Justica do Trabalho: Caderno Administrativo [do] Tribunal Regional do Trabalho da 2. Regido, Sao Paulo, n. 3500, p. 1-3,
23 jun. 2022.



produzidos pelas unidades subordinadas a Secretaria, inclusive sob os
aspectos orcamentarios;

IV — monitorar a execu¢ao do Plano de Obras e dos Planos de Logistica
Sustentavel, de Acessibilidade e de Contratagdes quanto aos projetos
vinculados a Secretaria.

§ 2° Compete a Secao de Controle Imobiliario auxiliar a Coordenadoria na
gestdo da infraestrutura imobiliaria do Tribunal, sob aspecto administrativo,
visando garantir a continuidade das atividades jurisdicionais, e ainda:

| - gerir os cadastros de bens imoveis proprios e de terceiros por meio de
sistemas disponibilizados pelos 6rgdos governamentais, como Sistema de
Gerenciamento dos Iméveis de Uso Especial - SPIUnet e Sistema de
Requerimento Eletrénico de Iméveis - SISREI;

Il - monitorar a regularidade dos cadastros dos imoéveis junto as Prefeituras
Municipais;

Il - gerenciar a avaliagdo mercadologica dos iméveis em uso pelo Tribunal;
IV- acompanhar, em apoio as unidades técnicas, a documentacao dos
imoéveis do Tribunal, em especial quanto a liberagao do Corpo de Bombeiros.”
(NR)

Art. 2° Fica revogado o inciso IV do art. 8°-A do Ato GP n. 56, de 2021.

Art. 3° As presentes alteracdes deverao ser incluidas por ato préprio na Consolidacao dos Atos da
Estrutura Organizacional do Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido.

Art. 4° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéao.
Publique-se e cumpra-se.
Sao Paulo, data da assinatura eletronica.

TANIA BIZARRO QUIRINO DE MORAIS
Desembargadora Vice-Presidente Administrativa no exercicio regimental da Presidéncia

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Eletrénico da Justiga do Trabalho.
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