PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DA 22 REGIAO

ATO GP N. 94, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Institui a Politica de Gestdo Documental e de
Gestdo de Memoria do Tribunal Regional do
Trabalho da 22 Regiéo.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO,
no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal (CF), no art. 5°, incisos XIV e XXXIII, garante o acesso
a informagao como direito fundamental e, no inciso LXXIX, incluido pela Emenda Constitucional n.
115, de 10 de fevereiro de 2022, assegura o direito a prote¢do de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais;

CONSIDERANDO que a CF, no art. 215, determina que o Estado deve garantir a todos o pleno
exercicio dos direitos culturais e o acesso as fontes da cultura nacional, bem como incentivar a
difusao e a valorizagao do patriménio cultural brasileiro;

CONSIDERANDO que os acervos documentais de guarda permanente do Poder Judiciario
constituem patriménio cultural e histérico da Republica Federativa do Brasil, que devem ser
preservados conforme o art. 216 da CF, cabendo a Administragdo Publica a adequada gestdo dos
documentos e as providéncias para franquear sua consulta aos(as) interessados(as);

CONSIDERANDO a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que estabelece a politica nacional de
arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO que o art. 62 da Lei n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, tipifica a destruicéo, a
inutilizacdo ou deterioragédo de arquivos como crime contra o patrimdnio cultural;

CONSIDERANDO as disposicoes na Lein. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, sobre a geragao, a
tramitagéo, o acesso e a guarda de processos judiciais e documentos em meio eletronico;

CONSIDERANDO a Lein. 11.904, de 14 de janeiro de 2009, que institui o Estatuto dos Museus;

CONSIDERANDO que a Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, estabelece a obrigacéo de o
Estado garantir o direito de acesso a informacao, que sera franqueada, mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 12.682, de 9 de julho de 2012, que disciplina a elaboragao e
0 arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos, com alteracdo dada pela Lein. 13.874,
de 20 de setembro de 2019, regulamentada pelo Decreto n. 10.278, de 18 de marco de 2020;
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CONSIDERANDO a Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, denominada Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD);

CONSIDERANDO a Resolucéo n. 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justica
(CNJ), que institui diretrizes e normas de gestdo de memoéria e de gestdo documental, além de dispor
sobre o Programa Nacional de Gestao Documental e Memdéria do Poder Judiciario (Proname);

CONSIDERANDO a Resolucao n. 296, de 25 de junho de 2021, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho (CSJT), que dispde sobre a padronizagao da estrutura organizacional e de pessoal e sobre
a distribuicdo da forga de trabalho nos 6rgaos da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO o Ato Conjunto n. 37/TST.CSJT.GP.SG.CGDOC, de 30 de agosto de 2021, que
institui a Politica de Gestao Documental e de Gestdo de Memdria da Justica do Trabalho, em
observancia as diretrizes e normas do Proname;

CONSIDERANDO a Resolucao n. 325, de 11 de fevereiro de 2022, do CSJT, que institui a Politica
de Governanga dos Colegiados Tematicos da Justiga do Trabalho de primeiro e segundo graus e do
CSJT;

CONSIDERANDO a Resolucao n. 469, de 31 de agosto de 2022, do CNJ, que estabelece diretrizes
e normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e administrativos e de gestdo de documentos
digitalizados do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestao de Processos e Documentos do Poder Judiciario (MoReg-Jus);

CONSIDERANDO a necessidade de implementagdo de Repositdrio Arquivistico Confiavel (RDC-
Arq);

CONSIDERANDO o imperativo de fomentar as atividades de preservagao, pesquisa e divulgagao do
patriménio cultural do Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido (TRT-2), além de disseminar as
informacdes de carater histoérico contidas em seus acervos,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida a Politica de Gestdo Documental e de Gestdo de Memadria, no dmbito do
Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido (TRT2), conforme as disposi¢des previstas neste Ato.

Paragrafo unico. O TRT-2 adotara as providéncias necessarias ao cumprimento das normas e
diretrizes estabelecidas pelo Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoéria do Poder
Judiciario (Proname) e seus instrumentos, em observancia a Resolucao n. 324, de 30 de junho de
2020, do Conselho Nacional de Justica (CNJ), bem como as disposi¢cdes do Ato Conjunto n.
37/TST.CSJT.GP.SG.CGDOC, de 30 de agosto de 2021, ou outro que o substitua.

Art. 2° Para fins deste Ato, consideram-se os seguintes conceitos:
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| - gestdo documental: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a producéo, a
tramitacdo, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento de documentos e processos recebidos e
tramitados na Justica do Trabalho da 22 Regido, no exercicio das suas atividades, inclusive
administrativas, independentemente do suporte de registro da informacgéo;

Il - gestdo da memodaria: conjunto de agdes e praticas de preservagao, valorizagédo e divulgagéo da
histéria contida nos documentos, processos, arquivos, bibliotecas, museus, memoriais,
personalidades, objetos e iméveis da Justica do Trabalho da 22 Regido, abarcando iniciativas
direcionadas a pesquisa, a conservagao, a restauracdo, a reserva técnica, a comunicagéo, a agao
cultural e educativa;

lll - patrimdnio cultural da Justica do Trabalho da 22 Regido: conjunto de documentos, objetos,
materiais bibliograficos, mobiliario, prédios, registros orais e os demais elementos de natureza
material e imaterial, portadores de referéncia a identidade, a acdo e a memoria da Justica do
Trabalho da 22 Regiao, regional e nacional.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 3° O TRT-2 observara, para fins de gestdo documental e de gestdo de memoria, as normas
estabelecidas, no &mbito da Justica do Trabalho, pelo Proname, regendo-se pelos seguintes
principios e diretrizes:

| - garantia de acesso as informacdes necessarias ao exercicio de direitos;

Il - promogao da cidadania por meio do pleno acesso ao patrimdénio arquivistico, bibliografico,
museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pelo TRT-2, de forma especifica, e pelo Poder
Judiciario, de forma geral,

Il - produgao da narrativa acerca da histéria do TRT-2 e da Justiga do Trabalho, com a consequente
difuséo e consolidacao da imagem institucional;

IV - intercambio e interlocugdo com instituicbes educativas, culturais e protetoras do patrimonio
historico e cultural, bem como da area da ciéncia da informacéo;

V - interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as areas da meméaria, da histéria e
do patrimbnio com aquelas da museologia, da arquivologia, da biblioteconomia, do direito, das
ciéncias sociais, da comunicagao social, da gestao cultural e da tecnologia da informagao;

VI - guarda, em meio fisico ou digital, de documentos ou informacdes necessarios a extracao de
certiddes acerca do julgado, na hipétese de eliminagao de autos;

VIl - manutencao dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro, com a implementagao
de estratégias de preservacao desde sua producao e durante o periodo de guarda definido;

VIl - classificagao, avaliacdo e descricdo documental mediante a utilizagdo de normas, planos de
classificacdo e tabelas de temporalidade documental padronizadas, visando a preservar as
informacdes indispensaveis a administragdo da instituicdo, 8 memodria e a garantia dos direitos
individuais;

IX - manutengéo da cadeia de custddia ininterrupta, visando a garantir os requisitos arquivisticos e a
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presuncao de autenticidade de documentos e processos administrativos e judiciais digitais;

X - padronizagao das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentagado de documentos
€ processos;

Xl - adocéo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos das
unidades administrativas e judiciais para a unidade de gestdo documental,

XII - garantia de fidedignidade, integridade e presunc¢ao de autenticidade no caso de reprodugao ou
reformatagdo de documentos arquivisticos fisicos e digitais;

XIIl - capacitacdo e orientacdo de magistrados(as) e de servidores(as) sobre os fundamentos e
instrumentos do Programa de Gestdao Documental € Memaria, no dmbito do TRT-2;

XIV - adocdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos — MoReg-Jus;

XV - implementagéo dos instrumentos do Proname;

XVI - constituicdo de unidades de gestdo documental e de gestdo de memdria, bem como de
colegiados tematicos, compostos por magistrados(as) e servidores(as), com a atribuicdo de analisar
e deliberar acerca de questdes relacionadas a tais matérias;

XVII - fomento as atividades de preservagao, pesquisa e divulgagao da histéria do Poder Judiciario
Trabalhista e da histdria nacional ou regional por meio de criacdo de museu, memorial, espacos de
memodria, sitios eletrénicos, ou afins, voltados a divulgacdo do patriménio contido nos acervos
institucionais.

CAPITULO Ill ,
DAS UNIDADES DE GESTAO DOCUMENTAL E GESTAO DE MEMORIA

Art. 4° As estruturas e atribuicées das unidades de gestao documental e de gestdo de memoria estao
previstas em normativo proprio, devendo ser observadas as disposi¢coes dos artigos 4° e 4°-A do Ato
GP n. 76, de 18 de dezembro de 2018, ou outro que o substitua.

) CAPITULO IV ,
DO COMITE DE DOCUMENTAGCAO E MEMORIA (CDocMem)

Art. 5° O Comité de Documentacdo e Memaria (CDocMem), cujo objeto, composicao, atribuicbes e
procedimentos foram definidos pelo Ato GP n. 31, de 8 de maio de 2023, é o colegiado tematico
responsavel pelo planejamento e acompanhamento das ag¢des institucionais relacionadas a gestéao
documental e gestdo de memoria, no ambito do TRT-2.

CAPITULO V
DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 6° A politica de gestdo documental do TRT-2 tem como principios a legalidade, a transparéncia,
a protecao de dados € a eficiéncia.

Paragrafo unico. Entende-se por politica de gestdo documental a definicdo de diretrizes para a gestao
de documentos arquivisticos, abrangendo desde a producdo até a destinacdo final, seja a
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preservacao por meio de guarda permanente, seja a eliminagdo depois de sua avaliagao.
Art. 7° Os documentos do TRT-2 sao classificados como correntes, intermediarios ou permanentes.

| - documentos correntes: aqueles em tramitagao ou que, mesmo sem movimentacao, sdo objeto de
consultas frequentes;

Il - documentos intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional ou
administrativo, mesmo nao sendo de uso corrente pelas areas emitentes, aguardam avaliagao para
recolhimento para guarda permanente ou eliminagao;

lll - documentos permanentes: aqueles de valor histérico, probatério ou informativo, que devem ser
definitivamente preservados no suporte original de criagao.

Paragrafo unico. O Plano de Classificagido e a Tabela de Temporalidade de Documentos, elaborados
conforme os instrumentos do Proname e do Conselho Superior da Justica do Trabalho — CSJT,
deverao ser constantemente atualizados e disponibilizados no Manual do Programa de Gestao
Documental do TRT-2.

Art. 8° O TRT-2 podera estabelecer convénios com 6rgaos ou entidades de carater histérico, cultural,
social e universitario para auxilio nas atividades de gestdo documental.

§ 1° Os convénios referidos no caput deste artigo poderao ter por objeto o tratamento, a
disponibilizacdo de acesso, a descricdo do acervo e a difusdo da informacdo contida na
documentagéo judicial, sendo vedada a transferéncia das fungdes inerentes a gestéo e a avaliagéao
documental.

§ 2° O tratamento, a descrigéo e a divulgacao do acervo deverdo atender aos critérios de respeito a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assim como as liberdades e as garantias
individuais.

§ 3° E vedada a transferéncia da guarda permanente da documentag&o, admitindo-se apenas a
custddia temporaria de documentos para atendimento do objeto do convénio, pelo prazo maximo de
5 (cinco) anos.

§ 4° Findo o prazo maximo, previsto no § 3° deste artigo, a documentacdo em cedéncia devera ser
devolvida ao TRT-2, que concluira sua destinagao, salvo se houver novo convénio.

Art. 9° As atividades de avaliagao e destinagdo documental no TRT-2 observarao as diretrizes e
procedimentos estabelecidos nos seguintes documentos e normativos:

| - Manual do Programa de Gestdo Documental do TRT-2;

Il - Ato GP n. 28, de 12 de julho de 2017, que estabelece as orientacdes para o recolhimento de
autos judiciais ao acervo histérico do TRT-2;

IIl - Resolucdo CNJ n. 324, de 2020, Secao "l - Da Avaliacao e Destinacdo de Documentos”;

IV - Ato Conjunto n. 37/TST.CSJT.GP.SG.CGDOC, de 2021, "Capitulo V - Dos Procedimentos de
Gestdo Documental".
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Art. 10. Os documentos e processos classificados como de guarda permanente constituem
patrimdnio cultural da Justica do Trabalho da 22 Regido e compdem o seu fundo arquivistico histérico,
devendo ser custodiados em locais com condi¢des fisicas e ambientais adequadas, bem como
disponibilizados para consulta sem colocar em risco a sua adequada preservagao.

§ 1° E vedada a eliminacdo de documentos e processos de guarda permanente, mesmo apds
microfilmagem, digitalizacdo e qualquer outra forma de reproducgao ou reformatacao.

§ 2° Os documentos de guarda permanente s6 poderdo ser retirados das unidades de arquivo, em
carater excepcional:

| - por remessa a unidade produtora, no dmbito interno da Justica do Trabalho da 22 Regido, quando
a disponibilizagdo de copia em meio digital nao for viavel ou ndo se apresentar como o0 modo mais
adequado;

Il - para fins de exposi¢do ao publico, cumprindo requisitos que garantam sua integridade e
seguranga;

Il - para tratamento técnico especifico.

Art. 11. Sdo considerados documentos, judiciais ou administrativos, de guarda permanente aqueles
definidos pelo Proname, pelo CSJT e pelo TRT-2, em seu Programa de Gestdo Documental e normas
correlatas.

Art. 12. A politica de gestdo dos documentos em meio eletrénico do TRT-2 observara as disposi¢des
de atos normativos de Conselhos Superiores, em especial a Resolucao n. 469, de 31 de agosto de
2022, do CNJ, que estabelece diretrizes e normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e
administrativos e de gestao de documentos digitalizados do Poder Judiciario.

§ 1° Entende-se por gestao documental de processos e documentos em meio eletrdnico o conjunto
de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgao, a tramitagao, ao uso, a avaliagao
e ao arquivamento em fases corrente e intermediaria, visando ao recolhimento para guarda
permanente ou a eliminacgao.

§ 2° Entende-se por documento arquivistico digital o documento dotado de organicidade, produzido
ou recebido, em formato eletronico, no curso de uma atividade, como instrumento ou resultado desta
atividade.

Art. 13. Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negécio que produzem documentos
arquivisticos utilizados pelo TRT-2 deverao adequar-se as normativas do Conselho Nacional de
Arquivos (Conarq) e conter modulos de gestdo documental que contemplem, no minimo, o plano de
classificacao e tabela de temporalidade do TRT-2.

Paragrafo unico. A distribuicdo dos processos obedecera ao disposto nos normativos do CNJ,
observada a obrigatoriedade de classificagdo do processo com base nas respectivas Tabelas
Processuais Unificadas e automatica indicagdo do prazo de guarda, observando-se, no minimo, os
prazos previstos na Tabela de Temporalidade Documental Unificada da Area Fim — TTDU-AF.

Art. 14. Os sistemas informatizados utilizados pelo TRT-2 que produzem documentos arquivisticos
atenderdo aos requisitos de autenticidade definidos em territério nacional pelos modelos de
requisitos para producado e manutencao de documentos arquivisticos digitais auténticos, a exemplo
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do Moreg-Jus.

Art. 15. E permitida a conversdo do suporte de documentos e processos administrativos e judiciais,
observados os procedimentos estabelecidos pelos normativos vigentes do TRT-2, bem como as
diretrizes e normas do CSJT e do CNJ.

Art. 16. Para fins de preservagao digital, o TRT-2 adotara repositério arquivistico digital confiavel
(RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito e de cédigo aberto, projetado para manter os
dados em padrdes de preservacgao digital e o acesso em longo prazo.

CAPITULO VI
DA GESTAO DE MEMORIA

Art. 17. O TRT-2 atuara para divulgar a meméria institucional, que representa o conjunto de
documentos, pegas e elementos considerados para fins histéricos, probatorios e de patriménio, como
garantia da consolidagédo da identidade institucional, bem como promovera a construgdo de redes
entre os varios 6rgaos, o intercambio de experiéncias e de boas praticas, a implantagéo de sistemas
e a colaboragdo mutua com o escopo de divulgacao de seu patrimdnio histérico e documental ao
publico e aos(as) pesquisadores(as).

Art. 18. Constituem principios e diretrizes da politica de gestdo da meméria do TRT-2, além dos
elencados no artigo 3° do presente Ato:

| - favorecimento do uso de novas tecnologias digitais para ampliar a dimensao informativa dos
acervos;

Il - compartiihamento de técnicas das ciéncias da informagdo, arquivologia, biblioteconomia,
museologia, histdria, antropologia, sociologia e comunicagao social para agregar valor informativo
sobre a instituicdo e seu papel na sociedade;

Il - colaboracéo e interagao entre as unidades de meméaria, arquivo e biblioteca;

IV - promocgdo de iniciativas de preservagdo e pesquisa do patrimdnio arquivistico, mobiliario e
imobiliario de carater histérico e cultural da Justica do Trabalho da 22 Regiao, além de sua respectiva
divulgagao;

V - promogao de encontros e seminarios para intercambio de experiéncias;
VI - registro e divulgacao de boas praticas no sitio eletrénico do TRT-2.

Art. 19. O TRT-2, por meio de atuag¢ao conjunta das unidades de gestao documental e memoaria, sob
a coordenacdo do CDocMem, promovera:

| - a elaboragdo do guia do acervo, instrumento que fornecera informacgdes basicas sobre o
patriménio histérico material institucional, a ser publicado em versao eletrénica para acesso de outros
orgaos e da sociedade;

Il - a digitalizagdo e descri¢cao arquivistica dos itens do acervo de guarda permanente da instituicao,
a serem disponibilizadas em plataforma digital de cdédigo-fonte aberto destinada a difusdo de acervo,
desenvolvida segundo a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (Nobrade), as normas do
Conselho Internacional de Arquivos (ICA) e, quando aplicavel, a Lei Geral de Protecdo de Dados
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(LGPD).

Art. 20. Conforme as diretrizes e normas do Proname, o TRT-2 mantera:

| - Centro de Memoria: ambiente fisico permanente de preservacao e divulgacao de informacgdes,
destinado a reunir, organizar, conservar e produzir conteudo a partir da memdria institucional,
presente tanto na documentagdo histérica do TRT-2 quanto nos objetos e memodria de
magistrados(as), servidores(as), colaboradores(as), advogados(as), jurisdicionados(as) e demais
individuos relacionados a vida institucional;

Il - Portal de Memoria: pagina de internet com o objetivo de agregar e compilar, em meio digital, todo
o conteudo de memoria produzido e acumulado pela Justica do Trabalho da 22 Regido, desenvolvido
e implementado em observancia as diretivas do Manual de Gestado de Meméria do Poder Judiciario,
a ser acessado pelos(as) usuarios(as) a partir do sitio eletrénico principal do TRT-2, contendo links
de acesso as seguintes paginas, dentre outras:

a) Histdéria do TRT-2: criagao e instalagao, contextualizadas a partir da histéria nacional, regional e
judiciaria, bem como o desenvolvimento organizacional ao longo do tempo;

b) Centro de Memdria do TRT-2: informagdes minimas acerca do ambiente fisico de preservagéo da
memodria, tais como localizagdo, horario de funcionamento e atendimento, histérico, normas, plano
museoldgico etc.;

c) Ambiente virtual de divulgacdo do acervo (“Centro de Meméria Virtual”): parte destinada ao
patriménio cultural do 6rgdo, composto pelos acervos de natureza arquivistica, bibliografica ou
museoldgica, tais como documentos judiciais e administrativos histéricos, atos normativos histéricos,
objetos, livros, condecoracdes, fotografias, galeria de retratos, biografias de magistrados(as),
histérico de comarcas etc.;

d) Unidade de Gestao Documental: informacdes sobre as atividades da unidade e sobre o acervo de
guarda permanente;

e) Publicacbes: informacdes sobre produtos impressos ou digitais com relevancia para a histéria e a
memoria institucional, inclusive catalogos de exposicbes e de acervos, com disponibilizagdo de
acesso integral a leitura no caso daqueles digitais;

f) Videos: repositorio ou acesso via link a videos produzidos acerca da histéria e da memaria do TRT-

g) Artigos e estudos académicos: histéria do TRT-2 e seus acervos com indicacéo do repositorio ou
indicacao dos respectivos acessos via link;

h) Normativos vigentes: relacionados as politicas e execug¢ao das atividades de gestao de memoria
e de gestdao documental do TRT-2;

i) Redes sociais: indicagao de acesso via link as redes sociais do 6rgao e repositorio das postagens.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. Competira ao CDocMem acompanhar o cumprimento da Politica de Gestado Documental e
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de Gestao de Memodria do TRT-2, bem como aprovar seus instrumentos, com observancia aos
principios e diretrizes do Proname indicados na Resolucdo n. 324, de 2020, do CNJ, e no Ato
Conjunto n. 37/TST.CSJT.GP.SG.CGDOC, de 2021.

Art. 22. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do TRT-2.
Art. 23. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se e cumpra-se.

Sao Paulo, data da assinatura eletronica.

BEATRIZ DE LIMA PEREIRA
Desembargadora Presidente do Tribunal

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Eletronico da Justica do Trabalho.
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Fonte: BRASIL. Tribunal Regional do Trabalho (2. Regido). Ato GP n. 94, de 11 de dezembro de 2023. Diario Eletrénico
da Justica do Trabalho: Caderno Administrativo [do] Tribunal Regional do Trabalho da 2. Regido, Sdo Paulo, n. 3868, p. 5-
10, 12 dez. 2023.
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