
 
 
 
 
 
 

PODER JUDICIÁRIO 
  JUSTIÇA DO TRABALHO 

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2ª REGIÃO 
 

TERMO DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS 
 

Aos 04 dias do mês de julho de 2025, a Coordenadoria de Gestão Documental e Memória 

do Tribunal Regional do Trabalho da 2ª Região procedeu à eliminação de 49,74 (quarenta 

e nove e setenta e quatro) metros lineares de documentos administrativos, abrangendo 

unidades de produção, códigos de classificação e diversas tipologias detalhados e 

anexados a este termo de eliminação, em conformidade com o Plano de Classificação e 

Tabela de Temporalidade em vigor. 

 

Esta ação foi realizada em estrita observância aos Editais nºs 01/2025 e 02/2025, 

aprovados pelo Comitê de Gestão Documental e Memória (CDOCMEM), publicado no 

Diário Eletrônico da Justiça do Trabalho (DEJT) em 19 de maio de 2025, republicado em 

12 de junho de 2025, com registro no processo administrativo PROAD nº 27009/2025. 

 

São Paulo, data da assinatura eletrônica. 

 

Eduardo dos Santos Rocha 

Coordenadoria de Gestão Documental e Memória 

 

Eron Mendes Araujo 

Divisão de Apoio Técnico à Gestão Documental e à Memória 

 

Armando Augusto Pinheiro Pires 

Desembargador 

Coordenador do Comitê de Gestão Documental e Memória do TRT2 
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2ª REGIÃO

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DO EDITAL DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

1ª VT de São Bernardo do
Campo

1.12.04.01 Boletim estatístico mensal das atividades de 1ª
instância 2018 Ac 5 anos; AI - 0,19

1.01.06.01 Correspondência de comunicação
administrativa enviada 2018 AC 3 anos; AI - 0,02

2ª VT de Cotia

1.06.01.07 Requisição de materiais 2022 AC 1 ano; AI - 0,05

1.11.02.03 Guia de Recolhimento da União GRU 2017 AC 2 anos; AI - 0,02

1.06.01.04 Nota de fornecimento de material de consumo 2020 AC 1 ano; AI - 0,02

1.02.02.05 Relação diária de postagem de
correspondência 2018 AC 60 dias; AI 3 anos 0,01

1.02.01.05 Livro de procolo 2011 AC 2 anos após encerramento do
livro; AI - 0,02

1.01.06.01 Correspondência de comunicação
administrativa enviada 2017 AC 3 anos; AI - 0,14

2ª VT de São Caetano do Sul
1.08.01.02 Informação sobre ocorrências havidas 2005 AC 3 anos; AI - 0,28

1.01.06.01 Correspondência de comunicação
administrativa enviada 2010 AC 3 anos; AI - 0,01

4ª VT de Guarulhos

1.06.01.04 Nota de fornecimento de material de consumo 2012 AC 1 ano; AI - 0,09

1.01.06.01 Correspondência de comunicação
administrativa enviada 2006 AC 3 anos; AI - 0,37

1.02.01.05 Livro de protocolo 2011 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,23

1.01.06.02 Correspondência de comunicação
administrativa recebida 2013 AC 3 anos; AI - 0,15

1.02.01.03 Listagem de entrega de correspondência 2019 AC 2 anos; AI - 0,04

1.02.01.04 Livro de entrega de documentos CARGA 2015 AC 5 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,02

1.02.01.01 Comprovante de entrega postal 2013 AC 5 anos; AI - 0,64

Código de
classificação Tipologia documental Data-limite Prazos de guarda Quantidade (metros lineares)
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1.02.02.05 Relação diária de postagem (lista de
postagem) 2018 AC 60 dias; AI 3 anos 0,35

1.12.04.01 Boletim Estatístico mensal das atividades de 1ª
instância 2012 AC 5 anos; AI - 0,55

4ª VT de SÃO PAULO
1.02.01.02 Guia de expedição e remessa Guia de

MALOTE 2018 AC 5 anos; AI - 0,24

1.06.01.07 Requisição de materiais 2014 AC 1 ano; AI - 0,02

62ª VT de São Paulo 1.02.01.02 Guia de expedição e remessa MALOTE 2017 AC 5 anos; AI - 0,05

1.02.01.01 Comprovante de entrega postal 2013 AC 5 anos; AI - 0,25

1.02.01.02 Guia de expedição e remessa MALOTE 2016 AC 5 anos; AI - 1,11

Cadastro funcional e
Convocação de Juízes 1.10.05.14 Relação de convocação de juízes 1983 AC 5 anos; AI - 0,02

Corregedoria
1.10.08.11 Processo de pagamento de diárias e ajuda de

custo 1995 AC até a aprovação das constas; AI 5
anos 0,02

1.10.09.03 Planilha de acompanhamento de processos de
aposentadoria (juízes) 1995 AC atualizado; AI - 0,01

Distribuição de Cubatão

1.02.02.05 Relação diária de postagem de
correspondência 2013 AC 60 dias; AI 3 anos 0,15

1.02.02.03 Relação de correspondência enviada 2015 AC 60 dias; AI 3 anos 0,16

1.02.02.02 Nota de coleta de correio 2014 AC 60 dias; AI 3 anos 0,15

1.02.02.02 Nota de coleta de correio 2016 AC 60 dias; AI 3 anos 0,19

1.02.02.02 Nota de coleta de correio 2018 AC 60 dias; AI 3 anos 0,13

1.02.02.02 Nota de coleta de correio 2019 AC 60 dias; AI 3 anos 0,13

1.02.02.02 Nota de coleta de correio 2020 AC 60 dias; AI 3 anos 0,14

Distribuição de São Bernardo
do Campo 1.12.04.01 Boletim Estatístico mensal das atividades de 1ª

instância 2001 AC 5 anos; AI - 0,66

1.02.02.05 Relação diária de postagem de
correspondência (lista de postagem) 2019 AC 60 dias; AI 3 anos 0,86
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Distribuição de São Vicente

1.01.06.02 Correspondência de comunicação recebida 2014 AC 3 anos; AI - 0,68

1.11.02.03 Guia de recolhimento da União GRU 2015 AC 2 anos; AI - 0,26

1.02.02.01 Estatística de postagem de correspondência 2020 AC 60 dias; AI 3 anos 0,1

1.02.01.02 Guia de expedição e remessa MALOTE 2017 AC 5 anos; AI - 0,2

1.01.06.01 Correspondência de comunicação enviada 2019 AC 3 anos; AI - 0,33

1.06.01.07 Requisição de materiais 2022 AC 1 ano; AI - 0,06

1.05.02.01 Dossiê de acompanhamento de prestação de
serviços contratados 2018 AC vigência do contrato; AI 5 anos 0,06

1.05.02.02 Nota fiscal 2011 AC 1 ano; AI - 0,04

1.07.07.04 Ordem de serviço de manutenção 2020 AC 2 anos; AI - 0,02

1.11.03.07 Nota de empenho 1993 AC 2 anos; AI - 0,01

1.10.04.08 Memorando de alteração de férias 2014 AC 2 anos; AI - 0,01

Distribuição dos feitos de
Guarulhos 1.02.01.02 Guia de expedição e remessa MALOTE 2005 AC 5 anos; AI - 0,1

Seção de Acompanhamento e
divulgação de legislação 1.12.02.02 Boletim informativo de Diário Oficial 1997 AC 5 anos; AI - 0,17

Seção de Controle e Estoques
de Materiais 1.06.01.07 Requisição de materiais 2001 AC 1 ano; AI - 0,4

Seção de Licitação e
Administração de Contratos 1.05.02.02 Nota fiscal 2000 AC 1 ano; AI - 0,3

Seção de Pesquisa de
Legislação de Pessoal 1.10.10.01 Informação referente a direitos funcionais 1984 AC 5 anos; AI - 0,18

Secretaria de Informática 1.06.02.09 Listagem de equipamentos de informática
substituídos 2002 AC 5 anos; AI - 0,01

Serviço de Material e
patrimônio 1.06.01.03 Inventário anual de material de consumo 2005 AC até a aprovação das constas; AI 5

anos 0,02

Setor Médico 1.14.01.01 Listagem de publicação de licença médica 1986 AC vigência; AI - 0,02
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Unidades Administrativas 1.01.06.01 Correspondência de Comunicação
Administrativa enviada 1988 AC 3 anos; AI - 1,42

Varas e Unidades
Administrativas 1.09.04.05 Solicitação de encadernação de materiais 2003 AC 3 anos; AI - 0,02

Vara

1.11.02.03 GRU 2013 AC 2 anos; AI - 0,39

1.12.04.01 Boletim estatístico mensal das atividades da 1ª
instância 2000 AC 5 anos; AI - 0,66

1.02.01.02 Guia de expedição e remessa (Guia de Malote) 2011 AC 5 anos; AI - 0,26

1.02.02.01 Estatística de postagem de correspondência 1976 AC 60 dias; AI 3 anos 0,04

1.02.01.03 Listagem de entrega de correspondência 1994 AC 2 anos; AI - 0,15

Total 31,74
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2ª REGIÃO

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DO EDITAL DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

1ª VT Cotia 2.07.01.06 Guia para levantamento de depósito (Alvará) 2006 AC 60 dias; AI - 0,03

1ª Vara do Trabalho de
Cubatão 2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos

findos 1999 AC até eliminação dos autos; AI 2
anos 0,56

1ª VT de São Bernardo do
Campo

2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos
findos 2020 AC até eliminação dos autos; AI 2

anos 0,26

2.03.01.11 Livro de consulta de processo em secretaria 2001 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 1,14

2.03.01.05 Listagem de entrega de mandados 1998 AC 2 anos; AI - 0,05

2ª VT de Cotia

2.07.01.07 Ofício de comunicação processual 2021 AC 2 anos; AI - 0,13

2.07.0.1.06 Guia para levantamento de depósito ALVARÁ 2013 AC 60 dias após intimação; AI - 0,08

2.07.02.01 Livro de termo de compromisso de perito 2017 AC a critério da unidade; AI - 0,06

2.03..01.05 Listagem de entrega de mandados 2019 AC 2 anos; AI - 0,07

2.05.02.02 Ata de correição ordinária 2ª via 2018 Ac 5 anos; AI - 0,03

2.07.01.03 Declaração de IR da parte executada 2018 AC 1 ano; AI - 0,03

2.03.01.13 Livro de procolo 2012 AC 2 anos após encerramento do
livro; AI - 0,02

2.04.02.01 Certidão de ação tralhista 2017 AC 1 ano; AI - 0,01

2.08.01.06 Pauta de audiência 1994 AC 1 ano; AI - 0,01

2.03.01.10 Livro de carga de processos 2015 AC 2 anos após encerramento do
livro; AI - 0,02

2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos
findos 2020 AC até eliminação dos autos; AI 2

anos 0,97

2.07.01.04 Edital de intimação de despacho 2013 Ac 2 anos; AI - 0,07

Código de
classificação Tipologia documental Data-limite Prazos de guarda Quantidade (metros lineares)
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2ª VT de São Caetano do Sul
2.04.02.04 Certidão de objeto e pé 2012 AC 1 ano; AI - 0,02

2.03.01.14 Livro de registro de devolução de petição 2011 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,02

2.07.02.01 Livro de termo de compromisso de perito 1993 AC a critério da unidade; AI - 0,01

3ª VT Osasco 2.03.01.17 Planilha de numeração diária de protocolo 1997 AC 1 ano; AI - 0,02

4ª VT de Guarulhos

2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos DARF 2013 AC 1 ano; AI - 0,29

2.05.03.05 Pedido de providência e informação 2014 AC 2 anos; AI 5 anos 0,06

2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos
findos 2017 AC até eliminação dos autos; AI 2

anos 0,4

2.03.01.07 Listagem de remessa de mandados 2011 AC 1 ano; AI - 0,18

2.03.01.06 Listagem de remessa de autos 2016 AC 2 anos; AI 3 anos 0,13

2.03.01.02 Guia de expedição e remessa MALOTE 2016 AC 5 anos; AI - 0,16

2.04.02.04 Certidão de objeto e pé 2007 AC 1 ano; AI - 0,23

2.08.01.08 Rascunho de sessão (rascunho de julgamento) 2008 AC 2 anos; AI - 0,25

4ª VT de SÃO PAULO

2.03.01.10 Livro de carga de processos 2017 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,19

2.07.01.06 Guia para levantamento de depósito ALVARÁ 2013 AC 60 dias após intimação do
interessado; AI - 0,05

2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos
findos 2016 AC até eliminação dos autos; AI 2

anos 0,07

62ª VT de São Paulo

2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos
findos 2010 AC até eliminação dos autos; AI 2

anos 0,34

2.03.01.10 Livro de carga de processos 2014 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,12

2.07.01.06 Guia para levantamento de depósito ALVARÁ 2012 AC 60 dias após a intimação do
interessado; AI - 0,07
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2.03.01.06 Listagem de remessa de autos 2017 AC 2 anos; AI 3 anos 0,05

70ª VT de São Paulo 2.07.02.01 Livro de termo de compromisso de perito 2016 AC a critério da unidade; AI - 0,02

2.03.01.04 Listagem de devolução de mandados 2008 AC 2 anos; AI - 0,01

2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos
findos 2013 até eliminação dos autos; AI - 2 anos 0,31

2.03.01.11 Livro de consulta de processo em secretaria 2015 2 anos após o encerramento do livro;
AI - 0,55

2.08.01.06 Pauta de audiência 2018 AC 1 ano; AI - 0,48

2.03.01.07 Listagem de remessa de mandados 2015 AC 1 ano; AI - 0,13

2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos DARF 2015 AC 30 dias; AI 0,72

Central de Mandados de São
Bernardo do Campo 2.03.01.04 Listagem de devolução de mandados - 2ª via 2016 AC 2 anos; AI - 1,35

Corregedoria
2.05.03.05 Pedido de providência e informação 1997 AC 2 anos; AI 5 anos 0,24

2.05.02.02 Ata de correição ordinária 2ª via 1999 AC 5 anos; AI - 0,15

Delegacia da Receita Federal 2.07.01.03 Declaração de Imposto de Renda da parte
executada 2000 AC 1 ano; AI - 0,12

Distribuição de Cubatão

2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos (DARF) 2010 AC 1 ano; AI - 0,1

2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos (DARF) 2011 AC 1 ano; AI - 0,1

2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos (DARF) 2009 AC 1 ano; AI - 0,1

2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos (DARF) 2013 AC 1 ano; AI - 0,15
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2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos (DARF) 2014 AC 1 ano; AI - 0,15

2.04.02.01 Certidão de ação trabalhista 2008 AC 1 ano; AI - 0,1

Distribuição de São Bernardo
do Campo 2.03.01.13 Livro de protocolo (petições) 2004 AC 2 anos após o encerramento do

livro; AI - 0,12

Distribuição de São Vicente

2.04.02.04 Certidão de objeto e pé 2009 AC 1 ano; AI - 0,45

2.03.01.13 Livro de protocolo (petição) 2010 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,67

2.11.01.01 Guia de recolhimento de custas e
emolumentos DARF 2011 AC 1 ano; AI - 0,54

2.03.01.04 Listagem de devolução de mandados 2018 AC 2 anos; AI - 0,07

2.03.01.05 Listagem de entrega de mandados 2021 AC 2 anos; AI - 0,68

2.04.02.10 Requerimento de certidão (pedido de certidão) 2010 AC 1 ano; AI - 0,23

Serviço de Distribuição da
Praia Grande 2.04.02.01 Certidão de ação trabalhista 2005 AC 1 ano; AI - 1,2

Varas e Unidades
Administrativas

2.03.01.13 Livro de protocolo 1999 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,1

2.07.01.04 Edital de intimação de despacho 2007 AC 2 anos; AI - 0,08

Vara

2.12.01.01 Documento original desentranhado de autos
findos 1996 AC até eliminação dos autos; AI 2

anos 2,32

2.03.01.07 Listagem de remessa de mandados 2007 AC 1 ano; AI - 0,3

2.12.01.02 Lista diária de solicitação de vistas dos autos
findos 2015 AC 1 ano; AI - 0,13

2.11.01.01. Guia de recolhimento de custas e
emolumentos DARF 2011 AC 1 ano; AI - 0,15

2.08.01.06 Pauta de audiência 1997 AC 1 ano; AI - 0,04
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2.05.03.08 Relatório mensal de aprazamento das
audiências das varas do trabalho 1997 AC 3 anos; AI - 0,05

2.07.01.07 Ofício de comunicação processual 2008 AC 2 anos; AI - 0,17

VT de Guarujá 2.03.01.10 Livro de carga de processos 1998 AC 2 anos após o encerramento do
livro; AI - 0,06
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